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TIETOSUOJASELOSTE / INFORMOINTIASIAKIRJA
EU:N YLEINEN TIETOSUOJA-ASETUS 2016/679

Ammatillinen kuntoutus

1. Rekisterinpitdja
Spring House Innomari Oy, Y-tunnus: 1977538-3, Puistokatu 24 C 4, 90120 Oulu, ja sen konserniyhtitt

3. Tietosuoja-asioista vastaava
tietosuoja@staffpoint.fi

4. Henkilotietojen kasittelytarkoitus ja oikeusperuste
Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus on Ammatillisen kuntoutuksen toteuttamista koskevien palveluiden tuottaminen
Tydelake- ja Vahinkoyhtididen (Palvelun tilaaja) kuntoutuskumppanina. Kasittely koskee kuntoutukseen tulevien tai
siind olevien henkildiden kuntoutuksen suunnittelua, toteutusta ja jatkuvuutta. Henkiltietojen kasittely perustuu
rekisterinpitdjan ja Palvelun tilaajan valiseen sopimussuhteeseen seka kuntoutukseen osallistuvan henkildén
suostumukseen tietojen tallennuksesta ja tietojen luovuttamisesta Palvelun tilaajalle. Kuntoutukseen liittyvia tietoja
kasitelldan erilldan kaikista muista tiedoista.

5. Kasiteltavat rekisteroityjen ryhmat
Ammatilliseen kuntoutukseen tulevat tai siina olevat henkilot

6. Rekisterin tietosisalto:

Henkil6tietoryhmait:

e nimi, henkilétunnus, osoite, puhelinnumero, sahkopostiosoite

e ammattiin ja tydsuhteeseen seka toimeentuloon liittyvat asiat

Erityiset henkilotietoryhmat:

e paatds ammatillisesta kuntoutuksesta, paatds tydhdnvalmennuksesta tai tilaajan tekema toimeksianto ja sen
mukana mahdollisesti saadut asiakirjat

e mahdollinen ladkarintodistus ja muita kasittelyn kannalta oleellisia tietoja (esim. kolmikantaneuvottelun
yhteenveto)
mahdolliset kuntoutukseen liittyvat muut kuntoutujan suostumuksella hankitut asiakirjat
kuntoutukseen liittyvan palvelun kulku

e kuntoutuksen kesto ja kuntoutuksesta laaditut yhteenvedot (seloste)

7. Henkil6tietojen vastaanottajat ja vastaanottajaryhmat

e Rekisteriin tallennettuja henkilotietoja voidaan luovuttaa voimassa olevan lainsdddannén sallimalla ja
velvoittamalla tavalla viranomaisille kirjallisen ja yksildidyn pyynnon perusteella ja vain kyseisen asian vaatimassa
laajuudessa.

e Palvelun tilagjalle luovutetaan tietoja kuten nimi ja henkilétunnus seka kuntoutusyhteenvedot, jotta tilaaja voi
seurata toimeksiantojen etenemisesta. Nimea ja mahdollisesti henkilétunnusta tai muuta yksilivaa tunnistetta
tarvitaan myos laskutuksen kohdistamista varten.

e  Spring House ja Innomari kayttavat palvelun laskutuksessa alihankkijaa, jonka kanssa on tehty asianmukaiset
henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat sopimukset, jossa on kasittelyn ehtojen lisaksi sitouduttu
salassapitovelvollisuuteen.

8. Tietojen siirto Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Rekisterissa olevia henkildtietoja ei luovuteta eika siirretd Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9. Henkilotietojen sailytysaika
Spring House ja Innomari sailyttavat palvelusta muodostuneet laskutustiedot kuusi (6) taytta kalenterivuotta palvelun
paattymisesta perustuen lainsdadantéon. Muilta osin Spring Housen ja Innomarin palvelun aikana tuottaman tai
kerdaman tiedon osalta sailytysaika on yksi (1) vuosi palvelun paattymisesta.
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10. Rekisteroidyn oikeudet ja niiden kdyttaminen

Kaikissa tietosuojaan ja henkildtietojen kasittelyyn liittyvissa asioissa tulee olla yhteydessa StaffPoint-konsernin
tietosuojaan, joka hoitaa myds Spring House Oy:n tietosuoja-asioita, sahkopostiosoite tietosuoja@staffpoint.fi

Mikali Rekisterdity haluaa tarkastaa henkilétietonsa tai saada muuta tietoa omiin tietoihinsa kohdistuvasta kasittelysta,
tulee Rekisterdidyn todistaa henkildllisyytensa pyynnén yhteydessa, joko esittamalla virallinen henkildllisyystodistus
jossakin Spring Housen toimipisteessa tai erikseen sovittaessa vahvalla sahkoiselld tunnistautumisella.

Rekisteroidyn oikeudet:
a. Oikeus saada paasy tietoihin — tarkastusoikeus
Rekisterdidyilla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat rekisterissa olevat tiedot. Tarkistaakseen omat tietonsa,
tulee rekisterdidyn toimittaa kirjallinen omakatisesti allekirjoitettu tai sita vastaavalla tavalla varmennettu pyynto
rekisterinpitgjalle tai esitettava pyyntd henkildkohtaisesti rekisterinpitdjan luona. Rekisterinpitaja toimittaa ilman
aiheetonta viivytysta rekisterdidyn pyytamat tiedot:
- Sahkoisesti, mikali rekisterdity on tata pyytanyt ja mikali se on tietoturvallisesti mahdollista.
- Taijarjestaa tilaisuuden tutustua hanesta tallennettuihin tietoihin jossakin Rekisterinpitajan
toimipaikoista.
b. Oikeus tietojen oikaisemiseen, poistamiseen ja kasittelyn rajoittamiseen
Rekisterdidylla on oikeus pyytaa rekisterissa olevien virheellisten tai epatarkkojen tietojen oikaisemista,
poistamista tai kasittelyn rajoittamista.
c. Oikeus vastustaa kasittelya
Rekisterdidylla on oikeus vastustaa henkilotietojensa kasittelya.
d. Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen
Rekisterdidylla on oikeus pyytaa itse toimittamiensa tietojen siirtoa koneluettavassa muodossa.

11. Oikeus peruuttaa suostumus
Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa suostumuksensa henkilotietojen kasittelyyn koska tahansa osoittamalla
peruutuspyyntd rekisterinpitajalle. Mikali rekisterdity peruuttaa suostumuksensa palvelun tuottaminen joudutaan
keskeyttamaan. Suostumuksen peruuttaminen ei koske jo laskutettuja tai suostumuksen peruuttamisen jalkeen
laskutettavia tietoja, joihin tarvitaan rekisterdidyn henkilétiedot.

12. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Mikali rekisterdity katsoo, ettei henkildtietojen kasittely ole lainmukaista, hanella on oikeus tehda asiasta valitus
valvovalle viranomaiselle.

13. Tietoldhteet, siannonmukaiset tietolahteet
Rekisteriin tallennetaan palvelun tilaajalta (Tyoelake- ja vakuutusyhtio) ja kuntoutujalta itseltdan saadut tiedot seka
kuntoutuksen aikana esille tulleet tiedot. Lisaksi tietoja voidaan saada kuntoutujan suostumuksella muista paikoista.

14. Rekisterin suojauksen periaatteet
Spring House Innomari huolehtivat tietoturvasta seka teknisista ja organisatorisista toimenpiteista lainsdadannon ja
yleisten korkeiden standardien mukaisesti suojatakseen henkiltietoja luvattomalta tai laittomalta kasittelylta.
Rekisterissa oleviin tietoihin paasevat ja niitd ovat oikeutettuja kdyttdmaan vain ne tydntekijat, joilla on tyotehtaviensa
puolesta siihen oikeus. Tietojen kasittely vaatii kayttajalta vahintdan henkildkohtaisen kayttajatunnuksen ja salasanan.

Tietojenkasittelyvaltuuksien hallinnan avulla valvotaan, etta rekisterin tietoja ja sen osa-alueita saavat kasitella vain
siihen oikeutetut henkil6t. Rekisteri on eristetty julkisesta tietoliikenneverkosta palomuuriratkaisujen avulla.
Julkisen tietoliikenneverkon kautta l&ahetettdessa luottamukselliset tiedot salataan teknisin keinoin

Spring House ja Innomari vastaavat siita, ettei kasiteltdvia henkilttietoja pideta asiattomien henkildiden saatavilla.

HenkilGtietojen huolellisesta kasittelysta ja sailyttdmisesta on annettu erillinen ohjeistus Spring Housen ja Innomarin
henkildstolle. Lisaksi henkildtietoja kasittelevat ovat allekirjoittaneet erillisen salassapitosopimuksen.


mailto:tietosuoja@staffpoint.fi

