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TIETOSUOJASELOSTE / INFORMOINTIASIAKIRJA
EU:N YLEINEN TIETOSUOJA-ASETUS 2016/679

Ammatillinen kuntoutus

1. Rekisterinpitdja
Tydeléke- ja Vahinkoyhtiot

2. Henkilotietojen kasittelija
Spring House Innomari Oy, Y-tunnus: 1977538-3, Puistokatu 24 C 4, 90120 Oulu, ja sen konserniyhtiot

3. HenkilGtietojen kasittelijan Tietosuoja-asioista vastaava
tietosuoja@staffpoint.fi

4. Henkilotietojen kasittelytarkoitus ja oikeusperuste
Henkilbtietojen kasittelyn tarkoitus on Ammatillisen kuntoutuksen toteuttamista koskevien palveluiden
tuottaminen Tydelake- ja Vahinkoyhtididen kuntoutuskumppanina. Kasittely koskee kuntoutukseen tulevien
tai siind olevien henkildiden kuntoutuksen suunnittelua, toteutusta ja jatkuvuutta. HenkilGtietojen kasittely
perustuu rekisterinpitdjan ja henkildtietojen kasittelijan valiseen sopimussuhteeseen seka kuntoutukseen
osallistuvan henkilén suostumukseen tietojen luovuttamisesta henkil6tietojen kasittelijalle. Kuntoutukseen
littyvia tietoja kasitellddn ainoastaan erillisessa suljetussa verkkopalvelussa.

5. Kasiteltavat rekisteroityjen ryhmat
Ammatilliseen kuntoutukseen tulevat tai siina olevat henkilot

6. Rekisterin tietosisilto — henkilotietoryhmat

nimi, henkildtunnus, osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite
ammattiin ja tydsuhteeseen seka etuuteen liittyvat tiedot kuten etuuden nimi

Erityiset henkil6tietoryhmat:

paatdés ammatillisesta kuntoutuksesta, paatds tydhonvalmennuksesta tai tilaajan tekema toimeksianto
ja sen mukana mahdollisesti saadut asiakirjat

mahdollinen ladkarintodistus ja muita kasittelyn kannalta oleellisia tietoja (esim. kolmikantaneuvottelun
yhteenveto)

mahdolliset kuntoutukseen liittyvat muut kuntoutujan suostumuksella hankitut asiakirjat

kuntoutukseen liittyvan palvelun kulku

kuntoutuksen kesto ja kuntoutuksesta laaditut yhteenvedot (seloste)

7. HenkilGtietojen vastaanottajat ja vastaanottajaryhmat

Rekisteriin tallennettuja henkilotietoja voidaan luovuttaa voimassa olevan lainsdéddannén sallimalla ja
velvoittamalla tavalla viranomaisille kirjallisen ja yksildidyn pyynndn perusteella ja vain kyseisen asian
vaatimassa laajuudessa.
Palvelun tilaajalla on paasy tallennettuihin tietoihin reaaliaikaisesti
Spring House ja Innomari saattavat kayttaa palvelun toteutuksessa alihankkijoita ja palvelun
laskutuksessa kaytetaan alihankkijaa, joiden kanssa on tehty asianmukaiset henkilétietojen kasittelyyn
liittyvat sopimukset, jossa on kasittelyn ehtojen lisaksi sitouduttu salassapitovelvollisuuteen.
Lisaksi seuraavat tiedot voidaan luovuttaa tarvittaessa:

» kuntoutumiskertomus kuntoutujan antaman luvan perusteella muihin paikkoihin

» kuntoutumiskertomus kuntoutujalle
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8. Tietojen siirto Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Rekisterissa olevia henkildtietoja ei luovuteta eika siirretd Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

9. Henkilotietojen sailytysaika
Spring House ja Innomari sailyttavat palvelusta muodostuneet laskutustiedot kuusi (6) taytta
kalenterivuotta palvelun paattymisesta perustuen lainsaadantéén. Muilta osin Spring Housen ja Innomarin
palvelun aikana tuottama tai keraama tieto sailytetaéan 2 vuotta palvelun paattymisesta Rekisterinpitajan
maarittdmalla tavalla Rekisterinpitajan jarjestelmassa eikd Spring House ja Innomari kasittele tietoja
omassa toiminnassaan palvelun paattymisen jalkeen.

10. Rekisterdidyn oikeudet ja niiden kayttaminen
Rekisterdidyn oikeuksien toteuttamiseen liittyvissa asioissa rekisterdidyn tulee olla yhteydessa
Rekisterinpitajaan (Tyoelake- ja vakuutusyhtio).

Rekisterdidyllda on Euroopan Unionin tietosuoja-asetuksen 15-22§ mukaisesti oikeus muun muassa:
a. Oikeus saada paasy tietoihin — tarkastusoikeus
b. Oikeus tietojen oikaisemiseen, poistamiseen ja kasittelyn rajoittamiseen
c. Oikeus vastustaa kasittelya
d. Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen
e. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

12. Tietolahteet, sdannonmukaiset tietoldhteet
Rekisteriin tallennetaan palvelun tilaajalta (Tydelake- ja vakuutusyhtio) ja kuntoutujalta itseltdadn saadut
tiedot seka kuntoutuksen aikana esille tulleet tiedot. Liséksi tietoja voidaan saada kuntoutujan
suostumuksella muista paikoista.

13. Rekisterin suojauksen periaatteet
Spring House Innomari huolehtivat tietoturvasta seka teknisista ja organisatorisista toimenpiteista
lainsdddanndn ja yleisten korkeiden standardien mukaisesti suojatakseen henkil6tietoja luvattomalta tai
laittomalta kasittelylta.

Rekisterissa oleviin tietoihin paasevat ja niitd ovat oikeutettuja kayttdmaan vain ne tydntekijat, joilla on
tyotehtéviensa puolesta siihen oikeus. Tietojen kasittely vaatii kayttajalta vahintaan henkildkohtaisen
kayttdjatunnuksen ja salasanan.

Tietojenkasittelyvaltuuksien hallinnan avulla valvotaan, etta rekisterin tietoja ja sen osa-alueita saavat
kasitellad vain siihen oikeutetut henkil6t.

Rekisteri on eristetty julkisesta tietolikenneverkosta palomuuriratkaisujen avulla.

Julkisen tietoliikenneverkon kautta |&hetettdessa luottamukselliset tiedot salataan teknisin keinoin

Spring House ja Innomari vastaavat siita, ettei kasiteltavia henkilttietoja pideta asiattomien henkildiden
saatavilla.

Henkil6tietojen huolellisesta kasittelysta ja sailyttdmisesta on annettu erillinen ohjeistus Spring Housen ja
Innomarin henkilostdlle. Lisaksi henkildtietoja kasittelevat henkildt noudattavat salassapitovelvollisuutta.



